RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 004/2016.

Dispbe sobre normas para o registro,

o

controle e a movimentacdo dos materiais
existentes em almoxarifado, para fins de

contabilizacdo, apropriacdo de custos
prestacao de contas de gestao.

e

Art. 1° Fica normatizado no ambito da Camara Municipal, o Controle do
Almoxarifado, compreendido pelas entradas, saidas e saldos de material de
expediente, material de limpeza e higienizacdo, géneros alimenticios e outros a
classificar.

Art. 2° O Presidente da Camara Municipal designara, através de
Portaria, um servidor concursado estatutario como responsavel pelo Controle do
Almoxarifado.

Art. 3° O Controle do Almoxarifado podera ser feito através de planilhas
ou de software especifico, comprado em lojas ou adquirido gratuitamente da
internet, devendo o controle dos materiais ser atualizado mensalmente ou quando se
fizer necessario por solicitacdo do Diretor da Secretaria ou Presidente da Camara
Municipal.

81° - O Controle do Almoxarifado sera realizado através do cadastro de
materiais, com descricdo e quantidade, planilha de entrada, saida, estoque minimo e
saldo atual, bem como utilizacdo de formularios especificos para entrada e saida de
materiais.

§2° - Todo material que der entrada no Almoxarifado deve constar em
Nota Fiscal, cuja cOpia deve ser anexada em pasta especifica para conferéncia e/ou
auditoria posterior.

§ 3° - O formulario de entrada de material devera constar o codigo do
material, a descricdo, o nome do fornecedor, o numero e data da Nota Fiscal e a
guantidade.

8 4° O formulario de requisicdo de material devera constar o codigo, a
guantidade e a descricdo do material, a data e assinatura do requisitante e a
assinatura do Responsavel pelo Almoxarifado.



Art. 4° A cada trés meses devera ser realizado um levantamento geral
do Almoxarifado pelo responsével designado através da Portaria.

§ 1° - O ultimo levantamento geral do ano deveréa coincidir com o més
de dezembro.

Art. 5° O registro, o controle e a movimentacdo dos materiais existentes
em almoxarifados da Administracdo Direta e Indireta para fins de contabilizagéo,
apropriacado de custos e prestacao de contas de gestéo far-se-4o0 em observancia ao
disposto nesta Resolugéao.

§ 1° Almoxarifado é a unidade armazenadora de material, ou seja, o
local onde ocorre a guarda de material para consumo em geral, em funcdo da
natureza dos mesmos e do volume do estoque existente, independentemente da
formalizacéo institucional do setor de guarda de material na respectiva estrutura do
orgao.

§ 2° Entende-se por materiais passiveis de registro contébil pelo
almoxarifado toda entrada de material para consumo ou para transferéncia.

Art. 6° Para os fins desta Resolugéo entende-se por:

| - entradas sdo os acréscimos efetuados no almoxarifado decorrentes
de:

a) doacéao: recebimento de material de outra entidade,
obedecidas as disposi¢cdes legais;

b) permuta: recebimento de material em contrapartida de
outro ativo de mesmo valor;

C) aquisicdo: compra de material através da execucdo
orcamentaria;

d) devolucdo: retorno do material ja distribuido, da unidade
requisitante para o almoxarifado;

e) transferéncia: movimentacdo de material com troca de
responsabilidade de uma unidade administrativa para outra, dentro da
mesma entidade;

f) ajuste contabil: ajuste de informacdo ja contabilizada,
referente a valor ou quantidade;

Q) incorporacao: qualquer entrada nao classificada nos itens
anteriores.

Il - saidas sdo os decréscimos efetuados no almoxarifado decorrentes
de:



a) alienacdo: transferéncia do dominio do material a
terceiros, decorrente de:

1. venda: forma de alienacdo do estoque que gera receita
para a entidade;

2. doacéo: disponibilizacdo de material proprio, para outra
entidade, obedecidas as disposicdes legais;

3. permuta: disponibilizacdo do material em contrapartida de

outro ativo de mesmo valor.

b) consumo: transferéncia de material para a utilizacdo da
unidade requisitante;

C) obsolescéncia: descontinuacdo prematura do uso do
material, ocasionada por sua desclassificacdo tecnoldgica, provocada pelo
surgimento de material mais moderno ou melhor adaptado;

d) imprestabilidade: mudanca irreversivel das caracteristicas
do material, ocorrida involuntariamente, por forca de acondicionamento
indevido, fenbmenos climaticos, prazo de validade expirado, acdo de agentes
patologicos ou acidentes;

e) desuso: material que, embora com caracteristicas fisicas
inalteradas e nao obsoleto, tem descontinuacéo de uso causada por reducao
ou alteracao nas atividades da entidade.

f) extravio: desvio de material, passivel de apuracdo de
responsabilidade.

Q) dano: mudanca irreversivel das caracteristicas do
material, ocasionada pela acdo de terceiros, por ma utilizacéo, falta de zelo,
desconhecimento do material ou descaso com a coisa publica;

h) transferéncia: movimentacdo de material com troca de
responsabilidade de uma unidade administrativa para outra, dentro da mesma

entidade;

i) ajuste contabil: ajuste de informacdo j& contabilizada,
referente a valor ou quantidade;

)] perdas por desgaste natural: desgaste resultante da acao

de elementos da natureza;
Paragrafo Unico. Estorno consiste em lancamento inverso aquele feito
erroneamente, anulando-o totalmente, visando outro langcamento para a correcéo no
sistema de almoxarifado.

Art. 7°. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacgéo.
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